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附件

学生工作案例格式要求

每个案例 3000-5000 字，切口要小，剖析要深，语言简

练，全文行距 22 磅，具体板块构成及格式要求如下：

一、标题

大标题：黑体、四号

副标题：仿宋体、小四号

作者信息(部门、姓名、职务(本科生/研究生辅导员)):

仿宋体、五号

二、正文部分

第一部分：案例概述分析

内容要求：提出问题。以凝练语言概述案例前因后果。

标题：【案例概述分析】仿宋、四号、加粗、加【】、居

中

正文标题(举例):

一级标题：一、加强学习，增加开展教育的勇气

(仿宋，小四号，加粗，单独成行，末尾不加标点)

二级标题：(一)加强学习，增加开展教育的勇气

(仿宋，小四号，单独成行，末尾不加标点)

三级标题：1.加强学习，增加开展教育的勇气。

(仿宋、小四号、不单独成行)

正文：仿宋、小四号、行距 22 磅

第二部分：案例解决方案
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内容要求：分析问题和解决问题。深入剖析问题，找出

问题产生的原因，并提出行之有效的具体解决方案，要凸显

辅导员工作中的核心知识与核心技能。

标题：【案例解决方案】仿宋、四号、加粗、加【】、居

中

正文标题(举例):

一级标题：一、加强学习，增加开展教育的勇气

(仿宋，小四号，加粗，单独成行，末尾不加标点)

二级标题：(一)加强学习，增加开展教育的勇气

(仿宋，小四号，单独成行，末尾不加标点)

三级标题：1.加强学习，增加开展教育的勇气。

(仿宋、小四号、不单独成行)

正文：仿宋、小四号、行距 22 磅

第三部分：经验与启示

内容要求：从个案中提炼和揭示此类事件所蕴含的一般

规律，为今后在处理相关类别事件时提供有益启示和有效建

议。

标题：【经验与启示】仿宋、四号、加粗、加【】、居中

正文标题(举例):

一级标题：一、加强学习，增加开展教育的勇气

(仿宋，小四号，加粗，单独成行，末尾不加标点)

二级标题：(一)加强学习，增加开展教育的勇气

(仿宋，小四号，单独成行，末尾不加标点)

三级标题：1.加强学习，增加开展教育的勇气。
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(仿宋、小四号、不单独成行)

正文：仿宋、小四号、行距 22 磅

第四部分：资源链接

内容要求：案例处理中涉及到的相关资料、法律法规。

标题：【资源链接】仿宋、四号、加粗、加【】、居中

排列顺序及格式：仿宋、小四号、行距 22 磅

相关法律 举例：《中华人民共和国突发事件应对法》

相关规定 举例：《普通高等学校辅导员队伍建设规定》

(教育部令第 24 号)

相关讲话 举例：《胡锦涛在庆祝清华大学建校 100 周

年大会上的讲话》

相关文件 举例：《中共中央办公厅、国务院办公厅关

于深入开展民族团结教育活动的意见》(中发办[2009]34

号)

相关资料 举例：王小红著.高校辅导员工作的理论与

实践[M].北京：北京大学出版社，2010:104

潘晴雯.高校辅导员职业化的困境与消解[J].理论导

刊，2010 年第 7 期。


